Zarzadzenie Nr ~'/21
Dyrektora L.P. Zakladu Uslug Lesnych
we Wroclawiu
z dnia®%....2021 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Zakladzie Ustug Lesnych we Wroclawiu w 2021 .
§1

Na podstawie art. 4 ust. 5 i ust. 3 pkt 3 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Tekst
jednolity tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 z pdzn. zm.) oraz na podstawie ,.Instrukcji w sprawie
szczegOlowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Zakladzie
Uslug Lesnych we Wroctawiu™, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 6/2021 Dyrektora Zakladu Ustug
lesnych we Wroctawiu z dnia 03 marca 2021 r.

zarzadzam co nastepuje:

§1.
1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji

1) w formie spisu z natury skfadnikow majatkowych w zakresie i terminach:

1 - wg stanu na dzien 31.10.2021 roku:

a) Srodki trwale
b) Nieruchomosci inwestycyjne
c) Wyposazenie niskocenne

2 - wg stanu na dzien 30.11.2021 roku:

d) materialy w magazynie nr 1
e) towary w magazynie nr 5

3- wg stanu na dzien 31.12.2021 roku:
a) srodki pienigzne w kasie i czeki
b) odpisane na dzien zakupu srodki czystosci
¢) paliwo w bakach pojazdow i zbiornikach mobilnych
d) kupony na positki profilaktyczne
e) odpisane na dzien zakupu srodki czystosci
f) produkcje¢ w toku
g) niewbudowane materialy na placach budowy



2) w drodze potwierdzenia sald:

1 — wg stanu na dzien 31.10.2021 roku

a)

naleznosci, za wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, naleznosci od osdb nie
prowadzacych ksigg rachunkowych, naleznosci spornych i watpliwych

2 — wg stanu na dzien 31.12.2021 roku

a) srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych
b) powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikow aktywow

3) w drodze weryfikaciji :

1 — wg stanu na dzien 31.12.2021 r.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
1)
k)
1

m)

naleznosci i zobowigzania publicznoprawne

naleznosci od osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych
naleznosci sporne i watpliwe oraz dochodzone na drodze sgdowej
zobowiazania

wartosci niematerialne i prawne

rozliczenia miedzyokresowe czynne

rozliczenie miedzyokresowe bierne

przychody przysztych okresow

kapitaty

fundusze specjalne

rezerwy

udzielone pozyczki

pozostale aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie droga spisu z natury lub
potwierdzenia sald z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe

§2.
Do zorganizowania i przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:
1) Przewodniczacy - Krzysztof Buczkowski
2) Czlonek - Dariusz Cholewa
3) Cztonek - Sylwester Sakowski
2
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§3

Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej wyznacza swoich czlonkéw do kontroli ( kontrolerow )

poszczegdlnych czynnosci spisowych i udziatu w pomiarach.
§4

Wykaz pol spisowych oraz harmonogram prac inwentaryzacyjnych zawarty jest zat. nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.
§5

Powolujg zespoly spisowe, podporzadkowane Komisji Inwentaryzacyijnej, ktérych sktad zawarty Jest

w Zat. Nr 2.
§6

Inwentaryzacja metodg potwierdzenia sald i weryfikacji zostanie przeprowadzona przez pracownikow

Dziatlu Finansowo -Ksiggowego w skladzie:
Katarzyna Gizowska -przewodniczaca
Elzbieta Bednarska — cztonek

Magdalena Kidon - czlonek

W przypadku weryfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych do w/w pracownikéw dolaczy Leszek

Nowakowski, pracownik odpowiedzialny za warto$ci niematerialne i prawne.
§7

I. Potwierdzenia sald naleznosci kontrahentéw nalezy wydrukowaé wg stanu na dzien 31
pazdziernika 2021 po zakonczeniu wprowadzania operacji ksiegowych za miesigc pazdziernik
2021 po zatwierdzeniu sprawozdania LPIR za miesigc pazdziernik 2021,

2. Graniczng datg dla uzyskania potwierdzen sald jest 85 dzieri po dniu bilansowym.

3. Inwentaryzacja metoda weryfikacji bgdzie prowadzona nie pozniej niz do 85 dnia po dniu
bilansowym. Po tym terminie mogg by¢ sporzadzane protokoty weryfikacji sald skorygowanych
na polecenie jednostki nadrzedne;j.

4. Glowny Ksiggowy przekaze do zatwierdzenia Dyrektorowi LP ZUL we Wroctawiu protokoty

weryfikacji przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego.
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§8

Ustalenia koncowe:

|. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadzi szkolenie przewodniczacych zespotow
spisowych, najpozniej do 10.11.2021 r., za wyjatkiem zespotdéw spisujacych materialy nie
wbudowane na placach budéw i produkcje w toku, dla ktorych termin szkolenia zostanie

wyznaczony w okresie 15.12 -23.12.2021 r.

. W dniu spisu w magazynie nr 1 i nr 5 czyli 30.11.2021 r., przychéd i rozchéd materiatéw mozliwy
jest dopiero w dniu nastgpnym po dniu spisu.

. Druki do inwentaryzacji $rodkéw trwatych i wyposazenia zostang wydrukowane z programu
SILPWEB wg oséb, ktérym je powierzono, po zaksiegowaniu amortyzacji za miesigc pazdziernik
2021 r.

. Druki do inwentaryzacji beda rozdane przewodniczacym zespolow spisowych nie poézniej niz w dniu
poprzedzajacym spis z natury.

. Data ostatecznego zakonczenia prac zwigzanych z inwentaryzacjg zostaje ustalona na dzien 05 luty
2022 r. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej i Gléwny Ksiggowy zostaja zobowiazani do
plynnego dokonywania wszystkich czynnosci zwiazanych z procesem inwentaryzacji opisanym w
obowiazujacej instrukcji inwentaryzacyjnej Zaktadu Ustug Les$nych we Wroclawiu.

. Data sporzadzenia przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej protokotu z przeprowadzenia
inwentaryzacji w roku obrotowym: inwentaryzacji rocznej i inwentaryzacji doraznych zostaje
ustalona na dzien 10.02.2022 r.

. Przewodniczacy zespolow spisowych zobowigzani s3 do powiadamiania czionkéw o terminie i

miejscu spisu.

. Z-ca dyrektora ds. realizacji lub upowazniony przez niego pracownik Dziatu Realizacji przekaze
Dyrektorowi LP Zakfadu Uslug Lesnych, przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
Glownej Ksiggowej pisemng informacje za posrednictwem EZD o lokalizacji robot w toku oraz
materiatach niewbudowanych na dzieri 31.12.2021r. w celu dokonania spisu z natury lub informacje
o braku produkcji w toku oraz braku materialow niewbudowanych pozostawionych na placach
budéw na dzien 31.12.2021 r.

9. Zespoly spisowe dokonaja w czasie inwentaryzacji oceny uzytecznoéci inwentaryzowanych
sktadnikéw majatkowych. Wyniki oceny nalezy uja¢ w protokole z przebiegu inwentaryzacji.

10. W celu sprawnego przeprowadzenia prac inwentaryzacyjnych zobowigzuje osoby materialnie
odpowiedzialne do uporzadkowania stanéw ewidencyjnych na etapie uzgodnien, uporzadkowania i
przygotowania pol spisowych, uporzadkowania wywieszek w magazynach.

11.Prace inwentaryzacyjne nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujaca instrukcja: ,,Instrukcja w
sprawie szczegdtowych zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji skfadnikéw majatkowych
w Zaktadzie Ustug Lesnych we Wroctawiu’™
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13. Wszelkie problemy zwiazane z inwentaryzacja i jej przebiegiem powinny by¢ rozstrzygane wspolnie

przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej i Glownego Ksiggowego.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do catkowitego zakonczenia prac

inwentaryzacyjnych dotyczacych 2021 roku.

§8
Komisja Inwentaryzacyjna dziata do czasu powotania nastgpnej Komisji Inwentaryzacyjne;j.
Zarzadzenie otrzymuja :

1. Przewodniczacy i czlonkowie
Komisji Inwentaryzacyjnej
2. Pracownicy odpowiedzialni materialne
3. Przewodniczacy i czlonkowie zespotow spisowych

4. Glowny Ksiggowy







Zalacznik nr | do Zarzadzenia

Nri=/21 Dyrektora LP. ZUL we Wroclawiu

Wykaz p6t spisowych + harmonogram prac inwentaryzacyjnych

Lp. Pola spisowe Spis Termin Przekazanie
wg spisu Arfusiy
spisowych
stanu i protokolu
na opIsowego
dzien przez
przewodniczace
2o spisu do dnia
1. Srodki pieniezne 31.12.21 31.12.21 03.01.22
w kasie, czeki
2a Paliwo w bakach 31.12.21 31.12.21 10.01.22
pojazdow oraz do
zbiornikach 03.01.20
mobilnych 22
3. kupony na positki 31.12.21 31.12.21 03.01.22
profilaktyczne
4. | Srodkiczystosci | 31.12.21 | 31.12.21 03.01.21
odpisane
w koszty
5. Magazynnr 1 i35 30.11.21 30.11.21 01.12.21
6. Materiaty 31.12.21 31.12.21- 11.01.22
niewbudowane na 05.01.22
placach budow*
7. Produkcja w 31.12.21 31.12.21- 11.01.21
toku** 05.01.22
8. Srodki trwate i | 31.10.2021 | 15.11.21- | 06.12.21
nieruchomosci 30.11.21
inwestycyjne
9. Wyposazenie 31.10.2021 | 15.11.21- 23.12.21
niskocenne 15,12.21

z dnia ©7311.2021 roku.

*Spis z natury zostanie przeprowadzony w przypadku otrzymania informacji z dziatu realizacji o materiatach niewbudowanych na

dzien 31.12.2021 r.

** Spis z natury zostanie przeprowadzony w przypadku otrzymania informacji z dziatu realizacji o wykonanych pracach, ktére nie

beda sprzedane w 2021 1.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia
Nr Dyrektora LP.ZUL
z dnia T2 M\ :.2021 roku.

WYKAZ ZESPOLOW SPISOWYCH

Magazynnr1i5
1) Mariola Bednarczyk — przewodniczacy
2) Agnieszka Firer

Paliwo w zbiornikach paliwa
1) Leszek Nowakowski — przewodniczacy
2) Iwona Fraszczak

Srodki czystosci odpisane w koszty na dzien zakupu

1) Mariola Bednarczyk— przewodniczacy
2) Leszek Nowakowski

Kupony na posilki profilaktyczne
1) Agata Machon — przewodniczacy
2) Leszek Nowakowski

Srodki pienigzne w kasie i czeki

1) Mariola Bednarczyk — przewodniczacy

2) Leszek Nowakowski
Produkcja w toku i materialy nie wbudowane na placach budowy*
I. zespol

1) Leszek Nowakowski — przewodniczacy
2) Maciej Andrzejewski

I1. zespol
1) Leszek Nowakowski — przewodniczacy
2) Damian Woik

Srodki trwale, nieruchomosci inwestycyjne, wyposazenie niskocenne*
I zespol

1) Leszek Nowakowski — przewodniczacy
2) Iwona Fraszczak

11 zespol

1) Mariola Bednarczyk— przewodniczacy
2) Agnieszka Firer

III zespol

1) Maciej Andrzejewski — przewodniczacy
2) Grzegorz Steplowski



Osoby rezerwowe :
I. Jan Protasewicz
2. Arkadiusz Zuk
3. Krzysztof Szmyt

* Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej wskaze miejsca prac poszczegolnych zespotow spisowych w

ramach tej samej grupy aktywow, w taki sposob by czlonkami zespolow spisowych nie byly osoby
odpowiedzialne materialnie.
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